SZERZODESEN ALAPULO ADATKEZELESI TAJEKOZTATO

Jelen tajékoztatdo a Szeged-Csanddi Egyhdzmegye Szent Gellért Katolikus Iskolai Féhatosag
(SzegEkif) fenntarté iranymutatisainak, az EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU)
2016/679 RENDELETENEK (2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok
kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint az
informacios onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXI. térvénynek és
egyéb vonatkozd jogszabalyoknak valdé megfelelés céljabol késziilt.

Ertelmezé szakasz az info tv. 3.8. alapién

a.) adatfeldolgozas: az adatkezeld6 megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgozo altal végzett adatkezelési miveletek Gsszessége;

b.) adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fliggetleniil az adaton végzett barmely mivelet vagy a
muveletek Osszessége. igy kiilondsen gyujtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitdsa, nyilvanossagra hozatala,
Osszehangolasa vagy Osszekapcesoldsa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat
tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy tenyérnyomat,
DNS-minta, iriszkép) rogzitése;

c.) adatkezelo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely — torvényben vagy az Eurdpai Unid kételezd jogi aktusaban
meghatarozott jogi keretek kozott — onalléan vagy masokkal egyiitt az adat kezelésének
céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszk6zt) vonatkozo dontéseket
meghozza €s végrehajtja. vagy az adatkezelGvel végrehajtatja;
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adatmegsemmisités: az adatot tartalmazo adathordozo teljes fizikai megsemmisitése;

e.) adattovabbitas: az adat meghatirozott harmadik személy szamara torténd hozzaférhetové
tétele;

f.) adatvédelmi incidens: az adatbiztonsag olyan sérelme, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesztését,
modosulasat, jogosulatlan tovabbitasat vagy nyilvanossagra hozatalat, vagy az azokhoz vald
jogosulatlan hozzaférést eredményezi;

g.) kiilonleges adat: a személyes adatok kiilonleges kategoridiba tartoz6 minden adat, azaz a faji
vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy6zodésre
vagy szakszervezeti tagsagra vonatkozo személyes adat, valamint a genetikai adatok, a
természetes személyek egyedi azonositasat célzo biometrikus adatok, az egészségiigyi
adatok és a természetes személyek szexualis iranyultsagara vonatkozo személyes adatok;

h.) személyes adat: az érintettre vonatkozo barmely informacio.

Adatkezelo adatai

Intézmény: Szent Erzsébet Katolikus Altalanos Iskola és Ovoda
Székhely: 6600 Szentes, Szent Erzsébet tér 1.

Adoszam: 18475386-2-06

OM azonosito: 029626

Telefon / Fax: 06-63-561-140

Elektronikus elérhetéség: szenterzsebetisk@gmail.com



ADATBIZTONSAGI INTEZKEDESEK

Az ¢rintett személyes adatainak védelmére az Intézmény megfeleld informaciobiztonsagi
szabdlyozast tart hatalyban, amely leirja az adatbiztonsagi alapelvek alkalmazasanak modjait és
feltételeit. Az Intézmény a személyes adatokat
— megfeleld intézkedésekkel védi a véletlen vagy jogellenes megsemmisités, elvesztés,
— megvaltoztatas, sériilés, jogosulatlan nyilvanossagra hozatal vagy az azokhoz vald
jogosulatlan hozzaférés ellen;
— bizalmasként minésiti és kezeli, a munkavéllalokkal a személyes adatok kezelésére
vonatkozoan titoktartasi kotelezettséget ir elo;
— aszemélyes adatokhoz vald hozzaférést jogosultsagi szintek megadasaval korlatozza;
— aszemélyes adatok védelme érdekében gondoskodik az elektronikus tton folytatott bejévo
és kimené kommunikécio ellenérzésérol;
— biztositja a személyes adatok hordozdinak megfelelo szintii fizikai és elektronikus védelmét;
— biztositja, hogy a személyes adatokhoz csak a folyamatban levé munkavégzés, feldolgozas
idejére férjenek hozza az illetékes ligyintézok;
— ha a személyes adat tovabbitasra keriil (amennyiben nem jogszabaélyi kotelezettség alapjan
torténik), akkor szerzédésbe kell foglalni az adatfeldolgozo feladatat, kotelezettségeit.

Szerzédéses partnerek adatainak kezelése, nyilvantartisa

Az Intézmény szerzodés teljesitése jogeimén a szerzodés megkétése, teljesitése, megsziinése,
szerzodési kedvezmény nyujtasa céljabol kezeli a vele szerzodott természetes személy adatait (név,
sziiletési név, sziiletési idd, anyja neve, lakcim, adéazonosito jel, adoszam. viéllalkozoi-, Gstermeloi-
igazolvany szama, személyi igazolvany szama, székhely vagy telephely cime, telefonszam, e-mail,
honlap, bankszamlaszam).

Ezen adatkezelés jogszerlinek mindsiil akkor is. ha az adatkezelés a szerzodés megkotését
megeldzoen az érintett kérésére torténik a szerzodés megkétése céljabol. Ebben az esetben a
személyesadatok cimzettje: az Intézmény kapcsolattartassal megbizott munkavallaldi, gazdasagi
feladatokat ellaté munkavallal6i és kiilon szerz6déses megbizassal rendelkezd adatfeldolgozoi. A
személyes adatok kezelésének idotartama: az intézmény irattari tervében meghatarozottak szerint,
vagy az alabb részletezettek szerint.

Az érintettel az adatkezelés megkezdése elott kozdlni kell, hogy az adatkezelés jogeimének alapja a
szerzOdés teljesitése. A tajékoztatas torténhet a szerzodésben is. Az érintettet szintén tajékoztatni
kell a személyes adatainak az adatfeldolgozo részére torténd atadasarol.

Jogi személy szerzédéses partnerek, természetes személyek képviseldinek elérhetéségi adatai.

A kezelhetd személyes adatok kore: a természetes személy neve, cime, telefonszama, e-mail cime.
A személyes adatok kezelésének célja: szerzodés teljesitése. Jogalapja: az érintett hozzajarulasa,
szerzOdés teljesitése.

A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek (adatkezel6k) kategoriai: az Intézmény
adminisztrativ feladatokat végz6 munkatdrsai, gazdasagi csoport munkatarsai

A személyes adatok tarolasanak idotartama: az intézmény irattari tervében meghatarozottak szerint.



JOGI KOTELEZETTSEGEN ALAPULO ADATKEZELESEK
Adatkezelés ado- és szamviteli kotelezettségek teljesitése céljabol

Az Intézmény jogi kotelezettség teljesitése jogeimén. torvényben eldirt adéo és szamviteli
kotelezettségek teljesitése (konyvelés, adozas) céljabol kezeli a vevoként. szallitoként vele iizleti
kapcsolatba 1épd természetes személyek torvényben meghatirozott személyes adatait. A kezelt
adatok az dltalanos forgalmi adorél szolo 2017. évi CXXVIL tv. 169.§, és 202.§-a alapjan
kiilonosen: addszam, név, cim, adozasi statusz; a szamvitelrdl szolo 2000. évi C. térvény 167.§-a
alapjan: név, cim, a gazdasagi miveletet elrendeld személy vagy szervezet megjeldlése, az
utalvanyoz6 ¢s a rendelkezés végrehajtasat igazolo személy, valamint a szervezettdl fliggden az
ellenor alairasa: a készletmozgasok bizonylatain és a pénzkezelési bizonylatokon az atvevo, az
ellennyugtdkon a befizeté aldirdsa; a személyi jovedelemadordl szold 1995. évi CXVIL térvény
alapjan: vallalkozéi igazolvany szama, 0stermeldi igazolvany szama, adéazonosito jel.

A személyes adatok tarolasanak idotartama a jogalapot ado jogviszony megsziinését koveto 8 év.

A személyes adatok cimzettjei: az Intézmény adozasi, konyvviteli, bérszamfejtési,
tarsadalombiztositasi feladatait ellatd munkavallaloi és kiilon szerzodéses megbizassal rendelkezo
adatfeldolgozoi, a Magyar Allamkincstar és a Nemzeti Ado- és Vamhivatal.

Kifizetoi adatkezelés

Az Intézmény jogi kotelezettség teljesitése jogcimén, torvényben elbirt ado  és
jarulékkotelezettségek teljesitése (ado6-, adoeldleg, jarulékok megéllapitasa, bérszamfejtés,
tarsadalombiztositasi ligyintézés) céljabol kezeli azon érintettek — munkavallalok, csaladtagjaik,
foglalkoztatottak, egyéb juttatasban részestilok — adotorvényekben eldirt személyes adatait, akikkel
kifizet6i kapesolatban all (2017.CL. tdrvény az ad6zas rendjérol (Art. 7.§ 31)).

A kezelt adatok korét az Art. 50.§ hatarozza meg, kiilon is kiemelve ebbdl: a természetes személy
természetes szemelyazonositd adatait (ideértve az el6z6 nevet és a titulust is). nemét,
allampolgarsagat, a természetes személy addazonosito jelét, tarsadalombiztositasi azonosito jelét
(TAJ szam). Amennyiben az adotdrvények ehhez jogkdvetkezményt fiiznek, a Intézmény kezelheti
a munkavallalok egészségiigyi (Szja tv. 40.§) és szakszervezeti (Szja 47.§ (2) b./) tagsigra
vonatkozo kiilonleges adatokat az ado és jarulékkotelezettségek teljesitése céljabol (bérszamfejtés,
tarsadalombiztositasi ligyintézes).

A személyes ¢és kiilonleges adatok tarolasanak idétartama a jogalapot add jogviszony megsziinését
kovetd 8 év.

A személyes- ¢és kiilonleges adatok cimzettjei: az Intézmény addzasi, bérszamfejtési,
tarsadalombiztositasi (kifizet6i) feladatait ellatdo munkavallaloi és kiilon szerzodéses megbizassal
rendelkez6 adatfeldolgozoi, a Magyar Allamkincstar €s a Nemzeti Ado-és Vamhivatal.

Adatkezelés pénzmosas elleni kitelezettségek teljesitése céljabol

Az Intézmény jogi Kkotelezettség teljesitése jogeimén, a pénzmosds ¢€s a terrorizmus
finanszirozasanak megeldzése és megakadalyozasa céljabol kezeli tigyfeleinek, ezek képviseldinek,
és a tényleges tulajdonosoknak a pénzmosas és a terrorizmus finanszirozdsa megel0zésérol és
megakadalyozasarol sz6l6 2017. évi LIIL tdrvényben (Pmt.) meghatarozott adatait:

a) természetes személy csaladi és utonevét,

b) sziiletési csaladi és utonevét,

¢) allampolgarsagat,



d) sziiletési helyét, idejét,

e¢) anyja sziiletési nevét,

/) lakcimét, ennek hianyaban tartozkodasi helyét,

g) azonositd okmanyanak tipusat és szamat; lakcimet igazolo hatosagi igazolvanya
szamat, a bemutatott okiratok masolatat. (7.§).

A személyes adatok cimzettjei: az Intézmény adozassal kapcsolatos feladatokat ellato munkavallaloi
¢s az Intézmény vezetdje.

A személyes adatok tarolasanak idotartama: az iizleti Kapcsolat megsziinésétol. illetve az iigyleti
megbizas teljesitésétol szamitott 8 év. (Pmt. 56.§2)

A Levéltari torvény szerint maradando értékii iratokra vonatkozo adatkezelés

Az Intézmény jogi kotelezettség teljesitése jogeimén kezeli a koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a
maganlevéltari anyag védelmérol szolo 1995. évi LXVI. torvény (Levéltari torvény) szerint
maradandd értékiinek mindsiilo iratait abbol a célbdl, hogy az Intézmény irattari anyaganak
maradando értékii része épségben €s hasznalhaté allapotban a jovo nemzedékek szamara is
fennmaradjon, és jogbiztositd szerepe legyen. Az adattarolas idotartama: az Intézmény irattéri
tervében meghatarozott id0 letelte utan az illetékes kozlevéltarnak torténé atadasig. Az iratkezelés
egyéb kérdései tekintetében az Intézmény iratkezelési szabalyzata az iranyado.

Személyes- €s kiilonleges adatok adathordozoinak megsemmisitése:

Az Intézmény csak az iratkezelési szabalyzatban meghatarozott moédon semmisitheti meg a
személyes és/vagy kiilonleges adatokat tartalmazé, nem maradandé értékkel bird adathordozdkat az
irattari tervben meghatarozott orzési ido leteltével és az illetékes kozlevéltarral valo elOzetes
konzultaciot kovetden. Az Intézmény jegyzokonyvet vesz fel az adathordozok megsemmisitésérol,
mely minden esetben az ezeken szereplé személyes ¢és kiilonleges adatok végleges
olvashatatlansagat biztositja.

ZARO RENDELKEZESEK

Jelen tajékoztatoban nem szabalyozott kérdésekre
— Az Adatvédelmi ¢s adatkezelési szabalyzat €s
— az Altalanos adatkezelési tajékoztato megallapitasai vonatkoznak.

A tajékoztatd megallapitasara és modositasara az Intézmény vezetdje jogosult. A szabalyzat annak
alairasat kovetden hatalyba 1ép.

Szentes, 2020. augusztus 31.

mul 6 Al
) Il Walome ™y 2 LA
i & e digbolu CHC*u on’
. Bohay Beatrix ' Siposné Miskolczi Gyongyi
el 1€ - igazgato
lic-bp-} Ovely o
X f
) Hol av'd +int dis

14 1\



