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1. AZ OVODA MUKODESI RENDJE

1.1 Nyitva tartas

A nevelési év szeptember 1-t61 augusztus 31-ig tart.
Szorgalmi id6 (intenziv fejlesztés): szeptember 1-t61 majus 31-ig.

Napi nyitva tartas: 6:00 - 17:00.

1.2 Az 6voda munkarendje

Az o6voda 6t napos (hétf6tél — péntekig) munkarenddel lizemel. Rendezvények esetén a
nyitvatartasi id6t6l valo eltérést az 6vodai intézményvezeté-helyettes engedélyezi.
Az 6vodai intézményvezeté-helyettes az 6voda munkaterve alapjan értesiti a sziiléket az év
kézbeni zarva tartasrol, melyek idOpontja a katolikus vallasi linnepekhez és az orszagos
munkasziineti napokhoz kotott.
> A téli zaras idopontja: a karacsonyi linnephez igazoddan, a tavaszi zaras idépontja: a
nagyhéten csiitortok, péntek és hétfo.
> Nyari takaritasi sziinet: augusztus 20-ig, elére jelzett idépontban 4 hét. Ennek
1d6pontjardl minden év februar 14-ig a sziiloket értesitjiik a falijsagon. Amennyiben a
szlild ez 1d6 alatt gyermeke feliigyeletét nem tudja megoldani, mod van rd, hogy mas
nyitva tartd Ovodaba elhelyezziik (legfeljebb két hétre). Ezt az intézményvezetd-

helyettesnek kérjiik jelezni majus 31-ig, aki megteszi a kelld intézkedést.

1.3 Az iskolai sziinetek alatti nyitva tartas eljarasrendje

A nagyobb iskolai sziinetek esetén a nevelési év kozben az dvodai élet zavartalan miikodését
biztositva, de az észszerliség ¢€s takarékossag jegyében irdsban felmérjiik a varhato 1étszamot,

amennyiben lehetséges, csoportdsszevondssal ligyeletet biztositunk.



» Az iskolai téli sziinet ideje alatt zarva tartunk.
» Az iskolai 6szi és tavaszi sziinetben az igények eldzetes felmérése alapjan Gsszevont

csoportban iizemeliink.

1.4 Nevelés nélkiili munkanapok igénybevételének eljarasrendje

A torvényi eldirasoknak megfeleléen intézményiink nevelési évente 6t munkanap erejéig
nevelés nélkiili munkanapokat szervezhet, melyeken az arra igényt tartok szamara tigyeleti
ellatast biztositunk. A nevelés nélkiili munkanapokat a neveldtestiileti értekezletre, szakmai
tovabbképzésre, valamint az intézmény miikddésével kapcsolatos tervezési és értékelési fel-
adatok ellatasara hasznaljuk fel.

A nevelés nélkiili napok idépontjar6l az éves munkatervben, valamint a sziil6i értekezleteken
tajékoztatast kapnak a sziilok. A nevelés nélkiili munkanap el6tt hét nappal hirdetmény
formajaban (faliujsag, e-mail) is értesitést kiildiink.

Rendkiviili sziinet elrendelésére a fenntartd engedélyével egészségiigyi okokbol, természeti vagy

mas katasztrofa esetén kertilhet sor.

1.5 A gyermekek érkezésének és tavozasanak eljarasrendje

Kérjiik, hogy a gyermeket az 6t hozo felnétt személyesen adja at, illetve személyesen vigye el a
dolgoz6 6vondtél/pedagogiai asszisztenstdl. Az dvoda a sziilének atadott gyermekekért nem
véllalja a feleldsséget az esetleges bekovetkezett eseménynél, balesetnél. A sziild irdsos
engedélyével viheti el a sziilon kiviil més a gyermeket az 6vodabol.
Valas esetén a birosagi vagy gyamhivatali hatosagi hatarozatban foglaltak szerint koteles az
6voda a gyermeket kiadni. Hatarozat hidnyaban az o6voda koteles mindkét sziilé szamara a
gyermeket kiadni, a sziil6i jogoknak megfelelden.
A nyitvatartasi idon til az 6voddban maradt gyermekek elhelyezése:
» A sziil6 (gondviseld) koteles gyermekét az 6voda nyitva tartasi idején beliil, legkésobb a
zaras idépontjaig elvinni.
» Az 6voda nyitvatartasi idejét meghaladoan - egy 6ra id6tartamig - a gyermek feliigyeletét
az 6vodaban 6vodapedagdgus, pedagdgiai asszisztens €s dajka egyiittesen biztositja.
» Amennyiben a gyerekért nem jonnek az oOvoda zarasaig (17.00-ig), az ligyeletes

ovond/pedagogiai asszisztens kotelessége eldszor telefonon keresni a sziil6t.



1.6 Csoportosszevonas szabalyai
Az 6voda sziinetben vagy mas rendkiviili esetben, pl. az 6voda jelentds létszamcsokkenése
esetén (nyari élet, iskolai sziinetek) csoportdsszevonassal miikodik. Reggel 6.00 o6ratol 7.30-ig,

illetve délutan 16.00-t6l 17 oraig 6sszevont csoportban folyik a gyermekek 6vodai nevelése.

1.7 Az 6voda heti rendje, napirendje

1.7.1. Heti rend
A kiilonbozo tevékenységi formak a hét barmely napjan folytathatéak a gyermekek igénye
szerint:
Kiilsé viladg tevékeny megismerése:
e Matematikai jatékok illetve kdrnyezet megismerése, kornyezetvédelem
e  Mesélés, verselés
e Rajzolas, festés, mintazas, kézimunka
e Enek, zene, énekes jaték, gyermektanc
e Mozgas

Az egész nap folyaman jaték és parhuzamosan végezhet6 differencialt tevékenységek folynak.

1.7.2. Napirend

A gyermekeket 6:00 oratol fogadjuk.

Az 6vodai tevékenységek idopontja a napi elrendezéssel 839-t61 103-ig terjedd idészakra esik.
Koézben parhuzamosan végezhetd kiillonbozd tevékenységek: mesélés, verselés, festés, hittan,
rajzolas, kézimunka, énekes jatékok, gyermektanc, terv szerint irdnyitott mozgas és egész
délelott a jaték. Ekozben a gondozasi teenddkre is nagy hangsulyt fektetiink (61tozkodés,
uzsonna). Délel6tt és délutan is, ha az id6 engedi, jaték a szabadban, délutan folyamatos

hazabocsatas.

1.7.3. Ingyenesen igénybe vehetd szolgaltatdsok

e A gyermekek 6vodai nevelése, napkdzbeni ellatasa

e Ovodai tevékenységek

e Logopédia, diszlexia megel6zo fejleszté foglalkozasok
o Fejleszto, felzarkoztato foglalkozasok

e Sajatos nevelési igénytiek felzarkoztato foglalkozasa

e A gyermekek rendszeres egészségiigyi, védondi feliigyelete
6



e Az dvoda létesitményeinek és eszkdzeinek hasznalata

e Kiilonbozo délutani sportfoglalkozasok

1.7.4. Térités ellenében igénybe vehetd szolgadltatisaink
Nevelési évenként a sziilok igényei szerint szervezzik a kiilonbozd szolgaltatdsokat.
Megszervezésében kiemelt szempont, hogy szakszerii legyen, vegye figyelembe az 6vodaskoru

gyermekek sajatossagait, a napirendbe ugy épiiljon be, hogy ne terhelje tl a gyermeket.



2. AZ OVODAI FELVETEL, ATVETEL ELJARASRENDJE

2.1. Az évodai felvétel eljarasrendje

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betdlti, a
nevelési év kezdd napjatdl ovodai tevékenységeken vesz részt. Az oOvoda felveheti azt a
gyermeket is, aki harmadik életévét a felvételtél szamitott fél éven beliil betolti. Mindaddig az
ovodaban maradhat, amig eléri az iskolaba 1épéshez sziikséges fejlettséget.
Tuljelentkezés esetén eldnyt élveznek a keresztény hitben elkotelezett csaladok és azok a
gyermekek, akiknek testvére mar az intézményiinkbe jar.
Tuljelentkezés esetén felvételi bizottsagot kell 1étrehozni, melynek tagjai:

e (vodai intézményvezetd-helyettes

e anevelGtestiilet egy tagja

e asziildi kozosség elndke
A gyermekek adatai 6vodai jogviszonyuk megkezdésekor az orszagos KIR adatbazisba keriilnek

regisztralasra, melynek kovetkeztében oktatasi azonositot kapnak.

2.2. Az 6vodai beiratkozas

Az 6vodai beiratkozas idejét minden évben az dnkormanyzat jegyzdjéhez alkalmazkodva irjuk
ki, amelyet plakatokon tesz kézzé az 6voda, valamint az 6voda honlapjan is megtalalhato.
Beiratkozas el6tt minden évben modd van rd, hogy a leendd sziildk és gyermekek
megismerkedhessenek az Ovodankkal és pedagogiai programunkkal. A felvétel lehetséges
betoltott 2,5 éves kortol. A gyermek felvételérdl az 6vodai intézményvezetd-helyettes dont.

Beiratkozaskor a sziiloket tajékoztatjuk gyermekiik 6vodai csoportba torténd beosztasanak
lehetoségeirdl. A szakértdi bizottsagi szakvéleménnyel rendelkezd sajatos nevelési igényi
gyermekek csoportba soroldsa a vezetd kompetencidja a neveldtestiilet véleménye alapjan.

A beiratkozas a sziild személyes megjelenésével torténik, ekkor a szlilok tajékoztatasa utan a
gyermekek adatai rogzitésre keriilnek. A sziilé gyermeke dvodai atvételét barmikor kérheti.

A beiratkozashoz sziikséges dokumentumok:

a gyermek nevére kiallitott személyi azonositot és lakcimet igazolo hatdsagi igazolvany,

a sziild személyi azonositot és lakcimet igazol6 hatdsagi igazolvany,

a gyermek sziiletési anyakonyvi kivonata,

a gyermek tajkartyaja,

keresztlevél,



- plébanosi ajanlas,
- az oOvoda altal rendszeresitett szildi nyilatkozat az elézdleg igénybe vett ovodai
ellatasokrol lap kitoltése.
Az 6voda a varosbol és a kornyezd telepiilésekrdl is fogad gyermekeket. Nyitott mindazon
csaladok szamara, akik elfogadva az intézmény szellemiségét, gyermekiiket a Szent Erzsébet
Katolikus Ovodaba kivanjak jaratni.

A felvételrdl vagy az esetleges elutasitasrol az 6voda irasban értesiti a sziiloket.



3. AZ OVODAI ELHELYEZES MEGSZUNESE ES A BEISKOLAZAS
ELJARASRENDJE

3.1 Az 6vodai elhelyezés megsziinése

Megsziinik az 6vodai elhelyezés:

» ha a sziil6 jelzi, hogy gyermekét mas intézménybe kivanja beiratni (a gyermeket masik

>

ovoda atvette, az atvétel napjan),

ha a gyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utols6 napjan,

ha a gyermek tankoteles, akkor a sziild 6t napon beliil koteles gyermekét egy fogado
ovodaba beiratni,

ha a sziil6 nem jelzi az 6vodabdl vald tavolmaradast, 10 igazolatlan nap illetve kétszeri
irasban torténd felszolitas utan

ha az 6voda jogutod nélkiil sziinik meg.

3.2 Beiskolazas eljarasrendje

A tankotelezettség kezdete

Magyarorszagon minden gyermek koteles az intézményes nevelés-oktatasban részt venni,

tankotelezettségét teljesiteni.

>

>

>

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a hatodik életévét betolti,
tankotelessé valik. A tankotelezettség teljesitése a tanév elsO tanitasi napjan kezdddik. A
tankotelezettség megkezdésének feltétele a gyermek iskolaba 1épéshez sziikséges
fejlettségének megléte. A gyermek iskolaba 1épéshez sziikséges fejlettségének jellemzdit
az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjanak kiadasardl sz6lo kormanyrendelet
hatarozza meg.

A sziild kérelmére a felmentést engedélyezd szerv dontése alapjan a gyermek tovabbi
egy nevelési évig ovodai nevelésben vehet részt. A sziild kérelmét az iskolakezdés
évében januar 15-ig nyujthatja be a felmentést engedélyezé szervhez. Ha a szakértdi
bizottsag a sziil6i kérelem benytjtasara nyitva allo hatarid6 el6tt a gyermek tovabbi egy
nevelési évig oOvodai nevelésben torténd részvételét javasolja, a sziil6i kérelem
benyujtasara nincs szilikség.

Ha a gyermek az iskolaba 1épéshez sziikséges fejlettséget korabban eléri, a felmentést
engedélyezd szerv a sziild kérelmére engedélyezheti, hogy a gyermek hatéves kora elott

megkezdje tankdtelezettségének teljesitését.
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> A gyermek iskolaba 1épéséhez sziikséges fejlettségének megallapitasa céljabol a sziil6 is

kezdeményezhet szakértdi bizottsagi vizsgalatot.

4. KOTELEZO OVODAI NEVELES

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a 3. életévét betdlti, a nevelési év
kezdé napjatol legalabb napi négy oéraban ovodai foglalkozason vesz részt a NKt. 8.§.
(2) bekezdése alapjan.

A gyermekek egyéni fejlédési iitemét az 6vondk folyamatosan mérik és a gyermek egyéni
fejlddési naplojaban rogzitik.

A felmérések eredményeirdl, a megfigyelések tapasztalatairdl a sziiloket fogaddora keretében

tajékoztatjak.

4.1 Hianyzas (mulasztas) a kotelezo ovodai foglalkozasokrol

Felmentés

Az egyhdzi fenntartdst intézmények esetében a fenntartdé a sziild kérelmére és az
intézményvezet6-helyettes, valamint a védond egyetértésével, a gyermek jogos érdekét szem
elott tartva, az 5. életév betoltéséig felmentést adhat a kotelez6 6vodai nevelésben valo
részvétel alol,ha a gyermek csaladi koriilményei, képességeinek kibontakoztatdsa, sajatos
helyzete indokolja a Nkt. 8.§. (2) bekezdése alapjan.

Otéves kortol a gyermek napi négy oraban koteles dvodai nevelésben részt venni. (Otéves

kortol nincs felmentési lehetdség!)

A kotelezo ovodaztatasban részt vevo gyvermek hianyzasa az 6vodabol

Ha a gyermek az 6vodai foglalkozasrdl tavol marad, mulasztasat igazolnia kell.
A mulasztds igazolasa minden oOvodakételes gyermekre egyforman kotelezd, akit nem
mentettek fel az 6vodakéotelezettség alol, akar négy érat, akar tobbet tartozkodik az 6vodaban.
A mulasztést igazoltnak kell tekinteni, ha
» a sziilo irasbeli kérelmére a gyermek a hazirendben meghatarozottak szerint engedélyt
kapott a tavolmaradasra (intézményiinkben a sziilé6 harom napot igazolhat gyermeke
tdvolmaradasanak igazoldsara),
> agyermek beteg volt, és azt a hazirendben meghatarozottak szerint igazolja,
> a gyermek hatosagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott 6vodaba
jarasi kotelezettségének eleget tenni. [20/2012. EMMI rendelet 51. § (2)]
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A mulasztds igazolasdnak modjat a sziiléknek ismerni kell, mert az igazolatlan mulasztasnak

sulyos kovetkezményei lehetnek.

Az igazolatlan mulasztas biintetési fokozatai

Ha a gyermek tavolmaradasat nem igazoljak, a mulasztas igazolatlan.

Ot nap hianyzas esetén

Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt 6vodai nevelésben, és egy nevelési
évben igazolatlanul 6t nevelési napnal tobbet mulaszt, az intézményvezeté-helyettes értesiti a
gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes gyamhatésagot és a gyermekjoléti
szolgalatot.

Az értesitést kovetden a gyermekjoléti szolgalat és az dvoda haladéktalanul intézkedési
tervet készit, amelyben a mulasztas okanak feltarasara figyelemmel meghatarozza a gyermeket
veszélyeztetd és az igazolatlan hianyzast kivaltd helyzet megsziintetésével, a gyermek 6vodaba

jarasaval kapcsolatos, tovabba a gyermek érdekeit szolgalo feladatokat.

Tizenegy nap hidnyzas esetén

Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az Ovodai nevelésben, és az
igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a tizenegy nevelési napot, az intézményvezeto-

helyettes a mulasztasrol tajékoztatja az altalanos szabalysértési hatésagot.

Szabalysértési eljaras ovodai hianyzas esetén tizenegy nap hianyzas esetén

A szabdlysértésekrdl, a szabalysértési eljarasrol és a szabalysértési nyilvantartasi rendszerrdl
sz616 2012. évi II. térvény 247. § c) pontja szerinti szabalysértési tényallas megvalosulasahoz
sziikséges mulasztas mértéke az adott nevelési évben Gsszesen — az Nkt. 8. § (2) bekezdése
alapjan 6vodai nevelésben részt vevo gyermek esetén — tizenegy nap.

A pénzbirsag legalacsonyabb 0sszege — e torvény eltérd rendelkezése hidnyaban — otezer forint,

legmagasabb 0sszege szazotvenezer forint. [2012. évi Il. torvény 11. § (1)]

Husz nap hianyzas esetén

Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az Ovodai nevelésben,

¢s igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a hlisz nevelési napot, az intézményvezeto-
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helyettes haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes

gyamhatosagot.

Az adott nevelési évben igazolatlanul mulasztott huszadik 6vodai nevelési nap esetén az

intézményvezetd-helyettes jelzése alapjan a gyamhatosag — beérkezésétdl szamitott 8 napon

belil — kezdeményezi a csaladtamogatasi {igyben eljar6 hatdsagnal a csaladi poétlék

folyositasanak sziineteltetését. /20/2012. EMMI rendelet 51. § (4)]

5. JOGOK ES KOTELEZETTSEGEK

5.1 Gyermekek jogai

A gyermekek joga, hogy

>

>

a nevelési intézményben biztonsagban és egészséges kornyezetben neveljék, oktassak,
6vodai életrendjét pihendidd, szabadidd, testmozgas beépitésével, sportoldsi, étkezési
lehetdség biztositasaval életkoranak és fejlettségének megfelelden alakitsak ki.

a vallasi, vilagnézeti és nemzetiségi hovatartozdsanak megfeleld nevelésben részesiiljon,
egyhazi kdznevelési intézményben vegye igénybe az 6vodai ellatast.

képességeinek, érdeklodésének adottsdgainak megfeleld nevelésben, oktatdsban
részesiiljon.

a csaladja anyagi helyzetétdl fliggden téritésmentes étkezésben részesiiljon.

allapotanak, személyes adottsaganak megfeleld megkiilonboztetett ellatdsban —
kiilonleges gondozéasban, rehabilitacios célu ellatasban — részesiiljon, €s életkoratol
fliggetleniil a pedagogiai szakszolgalat intézményéhez forduljon segitségeért.

személyiségi jogait, cselekvési szabadsadgit és a maganélethez vald jogat az 6voda
tiszteletben tartsa, a joganak gyakorlasa azonban nem korlatozhat masokat e jogainak
érvényesitésében, tovabba nem veszélyeztetheti a sajat €s tarsai, a nevelési intézmény
alkalmazottai egészségét, testi épségét, valamint a mivelédéshez valdé jog
érvényesitéséhez sziikséges feltételek megteremtését, fenntartasat.

rendszeres egészségiigyi feliigyeletben és ellatasban részesiiljon.

A gyermek személyiségét, jogait tiszteletben kell tartani, védelmet kell szamara biztositani a

fizikai vagy lelki er0szakkal szemben. A gyermek nem vethetd ala testi fenyitésnek.
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5.2 A gyermekek kotelességei

» ajogszabalyok altal meghatarozott életkortol vegyen részt az 6vodai nevelésben (ezt a
Jjogat a sziilei segitségével érvényesitheti),

> tartsa tiszteletben hazaja és az 6voda torvényeit, szabalyait, hagyomanyait, iinnepeit és
mindenkor azokhoz méltoan viselkedjen,

> Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségét,

» ¢letkoranak megfeleld szinten elsajatitsa és alkalmazza az egészségét és biztonsagat
védo ismereteket,

> tartsa be az 6vodahoz tartozd teriiletek hasznalati rendjét, ovja, vigyazza az 6voda
értékeit, a szabdlyoknak megfelelden kezelje az 6voda jatékait, eszkozeit.

> tartsa tiszteletben az ovoda pedagogusai, alkalmazottai, és Ovodatarsai emberi
méltosagat.

5.3 A gyermekekre, a vallasgyakorlassal osszefiiggésben megallapitott jogok és
kotelezettségek

» a keresztény értékrend megtartasaval elé kell segiteni a hitre nevelés alapjainak
formalasat,

> tiszteletben kell tartani ugyanakkor a masik sziild, gyermek vallasszabadsagat.

5.4 A sziil6 jogai
» A szilét megilleti a nevelési intézmény szabad valasztasanak joga.

» Joga, hogy megismerje az intézmény munkatervét, SZMSZ-at, Pedagogiai programjat,
Hézirendjét.

» Joga, hogy folyamatos tajékoztatast kapjon gyermeke fejlodésérél, magaviseletérdl. A
gyermek neveléséhez tanacsokat kapjon.

» A sziil6 kezdeményezheti Ovodaszék, sziildi Szervezet létrehozasat, részt vehet €s

kozremitkddhet annak tevékenységében.

5.5 A sziil6 kotelessége
» gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkolesi fejlddéséhez sziikséges

feltételekrdl és arrdl, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit, tovabba megadjon ehhez
minden téle elvarhato segitséget, egyiittmiitkdve az intézménnyel,
» figyelemmel kisérje gyermeke fejlodését, segitse gyermeke kozosségbe valo

beilleszkedését, a kozosségi €let szabalyainak elsajatitasat,
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> biztositsa gyermeke oOvodai nevelés keretében folyd iskolai életmodra felkészitd
foglalkozasokon valo részvételét,

» rendszeresen tartson kapcsolatot a gyermekével foglalkozo pedagogusokkal és résziikre
az egyiittnevelés érdekében a sziikséges tajékoztatast adja meg,

» tartsa tiszteletben az 6voda vezetdi, pedagdgusai, alkalmazottai emberi méltosagat és

jogait, tiszteletet tanasitson irantuk,

megtegye a szlikséges intézkedést gyermeke jogainak érvényesitésében,

megtartsa az dvoda helységei és az 6vodahoz tartozo teriilet hasznalati rendjét,

erkolcsi és anyagi feleldsséggel tartozik az 6vodaban okozott karért,

YV V V VY

a katolikus hitre nevelés elveivel azonosuljon.

A sziilo (torvényes képviseld) koteles el6segiteni
» a koznevelési torvény eldirasai alapjan gyermeke kozosségbe valod beilleszkedése
érdekében is, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit, tiszteletben tartsa tarsai és az 6voda
alkalmazottainak jogait, valamint
» Magyarorszag Alaptorvényébdl kovetkezoleg is, hogy gyermekét jogkoveté magatartasra
nevelje, kiilondsen arra, hogy a gyermek magatartdsaval nem sértheti masok (tarsai, az
6voda alkalmazottai) jogainak érvényesiilését. Mintat kell hogy adjon a gyermekeknek a

kulturalt magatartasaval, a kzosségi érintkezés szabalyainak betartasaval.

A sziiloi kotelesség teljesitésének eljarasrendje gyermeke jogainak érvényre juttatasanak

elosegitésére

» VeIt vagy valos jogsérelem esetén koteles az esetet az illetékes dvodapedagdgussal
megbeszélni, és megfeleld intézkedést kérni,

» ha az 6vodapedagogussal folytatott beszélgetés nem vezetett eredményre, vagy ha ugy
itéli meg, hogy a gyermek jogainak érvényesiilése szempontjabol a hozott intézkedés

nem vezetett eredményre, az intézményvezetdhoz fordulhat.
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6. A CSALAD ES AZ OVODA

6.1 A csalad és az 6voda kozos nevelési elveinek kialakitasa

A gyermekek szeretetteljes hatékony neveléséhez, fejlesztéséhez a sziilokkel szoros
egylttmiikodésre, nyitottsdgra €s Oszinteségre van sziikség. A sziilok barmilyen csaladi vagy
mas jellegli probléma vagy félreértés esetén bizalommal forduljanak az 6vondkhoz, az dvodai
intézményvezeto-helyetteshez.

A sziiloknek lehetdségiik van az ovodaban folyd nevelé munkdrdl, az 6voda Pedagdgiai
Programjarol tajékozodni. Ennek forumai a sziiléi beszélgetések, értekezletek, fogaddorak, nyilt
napok ¢és a kozos rendezvények. A Pedagdgiai Program elérhetd az intézményben,
megtekintésére lehetdség van. Az erre valod igényt az 6vodai intézményvezetd-helyettes felé
fejezhetik ki, aki rendelkezésre bocsatja €s sziikség esetén magyarazattal szolgal.

Sziikséges, hogy a sziilok rendszeresen kisérjék figyelemmel gyermekiik csoportjanak
falijsagjat. A sziiloi kozosség képviseldi e-mail formajaban is tajékoztatjak a sziilotarsakat. Az
intézmény honlapjardl is folyamatosan informalodhatnak a sziilok az 6voda életérol.

A sziil6 tartsa tiszteletben az 6voda dolgozdinak emberi méltdsagat és jogait. A pedagogus,
valamint az 6 munkajat segitd alkalmazottak a nevel6i-oktatoi munka, illetve a gyermekekkel
Osszefiiggd tevékenysége soran biintetdjogi védelem szempontjabol kozfeladatot ellato

személynek szamit.

Az 6vodankba jaro gyermekeket katolikus szellemiségben neveljiik.

Toreksziink arra, hogy benniik a szeret6 Istenrél alkotott kép alakuljon ki. Arra neveljiik 6ket,
hogy tiszteljék a felndtteket, szeressék és fogadjak el tarsaik egyéniségét, tudjak kifejezni
magukat, de legyenek képesek az alkalmazkodasra is. Az esetleges konfliktusaikat erkolcsileg
elfogadhatd modon oldjak meg. Elvarjuk, hogy ezen torekvéseinket otthon is erdsitsék
gyermekeikben a sziilok.

A nagyobb linnepek alkalmaval (pl. karacsony, husvét) 6vodasainkat csaladjukkal egytitt hivjuk
a templomba. A nagycsoportosoktol elvarjuk az iinnepi szentmisén valo részvételt.
Gyermekvédelmi ligyben a csoportos 6vondkkel, az intézmény gyermekvédelmi feleldsével,

illetve az intézményvezeto-helyettessel lehet felvenni a kapcsolatot.
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6.2 Az 6voda hagyomanyai

Egyhazi és hagyomanyos iinnepeket tartunk az 6vodaban. Allatok vilagnapja (Assisi Szent
Ferenc), Marton-nap, Szent Erzsébet napok az iskolaval kozosen is, advent, Mikulas, karacsony-
betlehemezés, huasvét, plinkésd, oktober 23., marcius 15., farsang, anydk napja, évzaro,
gyermeknap, és tervezziikk a csaladok hetét, amelyben helyet kap az apakrol, illetve a
nagysziilokrdl valo megemlékezés is. Az linnepségeken linnepld ruha sziikséges.

Mar hagyomany 6vodankban évszakonként kézmiives délutan szervezése.

Kulturalis programlehetdségek:

Micimacko bérletes eldadas, kiallitasok, gyermekkonyvtar, Koszta Jozsef Mizeum, a gyermek

szlileinek munkahelyeire torténd latogatas.

Tovabbi hagyomanyok

» Nagyon j6 hagyomany mar, hogy hetente z6ldség-, gyiimdlcsnap van az 6vodaban. Ez
jol szolgalja az egészséges taplalkozas megalapozasat. Kérjiik a sziiléket, hogy minden
héten két szem zoldséget vagy gyiimolesot kiildjenek gyermekiikkel. Megtanuljak a
gyermekek a fogyasztasukkal kapcsolatos szokdsokat, az Onzetlenséget, hogy
megkinaljak a sajatjukbol egymast és megkostoljak azt a fajtat is, amit esetleg otthon
nem ennének meg.

» Gyermekeinket szeretnénk arra nevelni, hogy tiszteljék sziileiket és az 6 idejiiket azzal,
ha érkeznek értiik, jatékukat a helyére téve elkdszonjenek tarsaiktol, 6vondjiiktdl és ne
varakoztassak sziileiket. Nem mindig konnyll ez a gyermek jaték utani vagyaval
szemben, de kérjiik a sziiloket, hogy ne engedjék vissza gyermekiiket jatszani. KésObbi

nem kivanatos szokast el6zhetnek meg a kovetkezetlenségiikkel.
6.3 Kapcsolattartas, egyiittmiikodés, véleménynyilvanitas lehetoségei

A napi kapcsolattartas

Csak rovid ténykozlésre ad lehetdséget. Kérjiikk a sziiloket, hogy ilyenkor ne vonjék el az
ovodapedagogus figyelmét a gyerekektdl, mert ez balesetet idézhet eld €s zavarja a nevelés-

oktatas folyamatat.

Sziiloi forumok:

» Sziil6i értekezletek évente kétszer (év elején €s félévkor)

17



» sziil6i kozosségi értekezletek - A sziiloknek lehetdségiik van és igényeljiik is, hogy az
ovodaban folyd pedagdgiai munka kialakitasdban oOtleteikkel, javaslataikkal részt
vegyenek és megfeleld forumokon hangot is adjanak.

» Nyilt napok, kézmiives délutanok

A\

Ko6z06s rendezvények

» Fogadoorak — a sziilok igényei szerint elére egyeztetett idOpontban szervezhetok.

Az 6vodéaban dolgozd 6vodapedagdgusok a sziildvel tortént eldre egyeztetett idopontban,
a nyitvatartasi idon beliil havonta egy alkalommal fogad6odrat tartanak, kivételt képez, ha
az adott honapban az 6vodai csoport sziildi értekezletet tart, valamint januar-februar
hoénapban az iskolaba késziild gyermekek sziilei részére az 6vondvel kiilon egyeztetés
alapjan tartunk egy fogadoorat. A fogaddora idopontjat a sziilok szamara jol lathatod
helyen ki kell fliggeszteni az 6voda épiiletében.

» A sziil6i kozosségben valo aktiv részvétel.

Kérjiik, hogy gyermekiikkel kapcsolatos informaciot, tajékoztatast csak a gyermek sajat
6vonoitdl, illetve az intézményvezetd-helyettestdl kérjenek! Az 6vondvel vald beszélgetésre
olyan iddpontot keressenek, amikor nem zavarjdk a gyermekekkel valé tevékenységeket, nem
vonjak el az 6vondt a csoporttol.

Mas gyermekét az 6voda teriiletén egy sziild sem nevelheti, vonhatja felelosségre. Esetleges
konfliktusokat ne durvasdggal oldjanak meg, hanem keressék fel az o6vonét vagy az

intézményvezetd-helyettest és beszéljék meg a problémakat.
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7. PEDAGOGIAI MUNKA AZ OVODABAN

A szervezett, valamint a parhuzamosan végezhetd differencialt tevékenységek az 6voda

pedagodgiai programjaban meghatarozott modon zajlanak.

Kiilon programok

Ovodai nevelésiink épit a keresztény értékekre, néphagyomanyokra és atorokiti azokat a
gyermek targyi, értelmi, szellemi €s lelki vilagaba, azokat a szolgéltatasokat tudjuk nyujtani,
amelyek ezeket az értékeket erdsitik.

Minden évben lehetéséget adunk kiilon programokra (pl. szinhaz, kirandulas).

Az intézményen kiviili rendezvények
Ko6z06s kirdndulasok, tanulményi sétak alkalmaval az 6voda 10 gyermek utan egy felndtt kisérot

biztosit.

A délutani pihenés
Ovodankban a gyermekek agynemiis fektetén toltik a délutani pihenés idejét. Torolkozordl,

agynemiirdl, annak cseréjérél, mosasarol az 6voda gondoskodik.

A beszoktatas, befogadas rendje

Ovodankban a sziilok akkor vehetik igénybe gyermekiik szamara az 6vodai ellatast, ha a
gyermek 2,5 évét betoltotte és orvos altal igazoltan semmilyen fert6z6 betegségben nem
szenved.

A gyermek életében nagy valtozast jelent az Ovodaba keriilés, 6vodankban biztositjuk a
gyermekek szamdra a legfontosabbat, a szeretetteljes, biztonsdgos kornyezetet. A beszoktatds a
sziilével egyiitt fokozatosan torténhet, mely lehetoséget ad arra, hogy minden gyermek
egyéniségét figyelembe vegyiik, ahhoz alkalmazkodjunk.

Az étkezésnél ebben az idészakban sem tartdozkodhat sziilé az épiiletben.
A sziilok, pedagogusok feladata a gyermekbalesetek megel6zésében

A sziil6 gyermekét atoltoztetés utan az 6vondnek/pedagogiai asszisztensnek adja at.

A gyermek egyediil nem johet az 6vodaba, még a kaputdl sem.
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Délutani udvari élet esetén kérjik, hogy a sziil6 menjen oda a pedagdgushoz/pedagdgiai
asszisztenshez, vegye at gyermekét, és csak ezutan tavozzanak el az 6vodabol.

Az 6vodai élet soran a gyermekek csak felnétt kisérettel mehetnek ki az udvarra, illetve be a
mosddba, ahol szintén felnétt feliigyeletet kell biztositani.

Kérjiik, a sziiloket, hogy a balesetek elkeriilése érdekében gyermekilk atvétele utan az 6voda
udvarat jatszotéri tevékenységre ne hasznaljak.

Kérjik a szilok munkahelyi és lakascimének, valamint telefonszamanak valtozasait
sziveskedjenek bejelenteni a csoportos ovodapedagogusoknak, hogy betegség vagy baleset

esetén azonnal értesiteni tudjuk Ondket.

7.1 Az 6vodas gyermek értékelésének rendje

A gyermek értékelését az 6vodapedagdgusok folyamatosan végzik az egyéni fejlodési napld
alapjan. A fejlodési napld tartalmazza: a gyermek anamnézisét (melyet csaladlatogatasok
keretében, interju alkalmazasaval fektetiink fel); a csaladlatogatasok tapasztalatait; a befogadas
jellemzdit; a szokdsrend elsajatitdsdnak szintjét; a gyermekek értelmi, szocidlis és testi
fejlodésének haladéasi iitemét; a csaladban tortént valtozasokat; a gyermekek egyéni

fejlesztésének sziikséges teriileteit, modszereit; a tehetséggondozas és felzarkoztatas feladatait.

Kiterjed a gyermek viselkedésére, szokasaira, tarsas kapcsolataira, testi, értelmi képességeinek,
készségeinek fejlodésére. Ha a gyermek viselkedése indokolja, sajat és tarsai nyugalma,
fejlodése érdekében elkeriilhetetlen az elmarasztalas. A gyermekek értékelése kizarolag a
szlileikre tartozik, amir6l folyamatosan tdjékoztatast kapnak. Fogadoordk alkalmaval

tajékozodhatnak a sziilok a feljegyzések tartalmarol félévenként, indokolt esetben tobbszor is.

7.1.1. Az évodaban alkalmazott jutalmazdsi intézkedések formai

Ovodankban a gyermekek részére targyi jutalmazast nem alkalmazunk.

A jutalmazas kiterjedhet a gyermek magatartdsara, beszédére, cselekedetére. A keresztény
értékrendet er6sitd, batoritd nevelés, az erOszakmentes kommunikacio elveit alkalmazzuk. A
jutalmazéas a ,,j6” megerdsitésére szolgdl. A gyermek fejlédését mindig Onmagahoz, sajat

teljesitOképességéhez mérten értékeljiik.

A jutalmazas formai:
- szobeli dicséret négyszemkozt,

- szobeli dicséret a csoporttarsak elott,
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szobeli dicséret a sziilo jelenlétében,

rajzpalyazatokon vagy sportversenyeken nyert oklevelek masolatanak kifliggesztése
a csoportszobaban, falitijsagon,

simogatas, dlbe vevés, puszi, pillantas, gesztus, mimika,

csoport kozosségét érintden: mesélés, diafilmnézés, jaték, tanc, zenehallgatas

71.1.2. Az ovodaban alkalmazott fegyelmezo intézkedések formai

A negativ tartalma értékelés (biintetés) célja, az eclmarasztaldson €s visszatartason tal a

kivanatos magatartasra torténé ramutatas. Alkalmazasat kizarolag pedagogiai megfontolasok

vezetik, sohasem az indulatok.

A biintetés formai:

rosszallo tekintet, elutasito gesztus,

szobeli figyelmeztetés,

hatarozott tiltas,

letiltetés az dvodapedagdgus mellé azzal az utasitassal, hogy gondolja végig tettét,
majd megbesz¢lés,

bizonyos jatéktol meghatarozott iddre valo eltiltas,

mas tevékenységbe vald athelyezés,

bizonyos jatszotarssal valo jatéktol meghatarozott idore tavoltartas,

a sziil6 jelenlétében torténd elbeszélgetés.

A dicséré és fegyelmezo intézkedések elvei

kovetkezetesség,
rendszeresség;
minden gyermeknél a személyiségéhez illesztett legeredményesebb forma

alkalmazasa.

Torekvéseink sikerességének érdekében kérjiik, hogy a fenti alapelveket a sziilék otthon is

erdsitsék gyermekeikben.
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8. A GYERMEKEK ETKEZTETESE AZ OVODABAN

A gyermekeknek az Ovodaban haromszori étkezést biztositunk (tizorai, ebéd, uzsonna).
Otthonrdl kiilon ételt hozatala nem kivanatos. Ez aldl kivétel az egyes gyermekek ételallergiaja
(mely esetén az 6voda szakorvosi igazolast kér a sziil6tél), valamint a sziiletésnapi és zoldség-
gylimolcskinalas.

A sziild a gyermeke étkezéséért téritési dijat fizet. A téritési dijat eldre, a hirdetésben kozzétett
iddpontban kell befizetni. A sziild kotelessége, hogy a megjeldlt napokon a gyermeke téritési
dijat — hianyzas esetén is — befizesse.

Az étkezés befizetés rendje:

Az étkezési dijat minden honapban harom napig lehet befizetni. Pontos iddpont a sziil6i
fogadoban keriil kiirasra. A hidnyzas miatti lemondas a kovetkezd befizetéskor irhatod jova. Az
ebédet minden nap 9 6raig lehet megrendelni, illetve lemondani két nappal az adott nap eldtt.
Hianyzas esetén a masnapi étkezés lemondasara el6z6 nap 9:00-ig van lehetdség.

Az étkezési téritési dij megallapitasa a mindenkori szolgéltatoval kotott szerzddés valamint az

érvényben 1€v0 jogszabaly alapjan torténik

8.1 A kedvezményes étkezési taimogatas igénybevételének eljarasrendje

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol jogszabaly 1997. évi XXXI. térvény 21/B.

§ (1) alapjén az intézményi gyermekétkeztetést ingyenesen kell biztositani:

a) ... 6vodai nevelésben részesiilé gyermek szamara, ha

aa) rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,

ab) tartosan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csaldadban él, amelyben tartosan beteg vagy
fogyatékos gyermeket nevelnek,

ac) olyan csaladban él, amelyben harom vagy t6bb gyermeket nevelnek,

ad) olyan csaladban él, amelyben a sziil6 nyilatkozata alapjan az egy fore juto havi jovedelem
osszege nem haladja meg a kotelez6 legkisebb munkabér személyi jovedelemadoval és
tarsadalombiztositasi jarulékkal cskkentett 6sszegének 130%-at vagy

ae) nevelésbe vették

Az ingyenes vagy kedvezményes étkezés jogosultsagi feltételeinek fennallasat a személyes

gondoskodast nytjté gyermekjoléti alapellatisok és gyermekvédelmi szakelldtdsok téritési
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dijardl és az igénylésiikhoz felhasznalhatd bizonyitékokrol szolo kormanyrendeletben foglaltak
szerint kell igazolni.

A gyermek lakohelye szerint illetékes Onkormanyzat, illetve — ha a gyermek nem allami
fenntartasu nevelési intézményben részesiil étkezésben — a nevelési intézmény vezetdje — a nem
allami fenntartd altal megallapitott szabalyok keretei kozott — a gyermek egyéni raszorultsaga

alapjan tovabbi gyermekenkénti kedvezményt allapithat meg.

Etelérzékeny gyermekek étkeztetésének eljarasrendje
A sziil6 a gyermek specidlis étrendjének sziikségességét szakorvosi nyilatkozattal igazolja.
Ha a szervezett étkeztetés keretein beliil az étel beszerzése nem megoldhato, a diétara szoruld
otthonaban készitett étel is beengedhet az alabbi feltételekkel:
e A sziil6 az ételt névvel ellatott, jOl zar6do, melegitésre alkalmas, tiszta edényben viszi az
intézménybe.
e Az intézmény biztositja a hiitést igényld készétel megfeleld hdmérsékleten torténd
tarolasat. Az ételt jellegének megfeleld homérsékleten kell kiszolgalni.

e A sziil6 a feltételeket tudomasul veszi, a feleldsséget vallalja és errdl irasban nyilatkozik.
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9. AGYERMEKKEL KAPCSOLATOS EGESZSEGUGYI SZABALYOK

9.1 A tavolmaradas bejelentése, igazolasok

Kérjik a sziiloket, hogy gyermekiik barmilyen tavol maradasat sziveskedjenek bejelenteni a
63/561-146-0s telefonszamon. Jelezni kell tovabba a hianyzas varhato id6tartamat is.

Az 6vodaban csak egészséges gyermek tartéozkodhat!

9.2 A gyermekkel kapcsolatos egészségiigyi szabalyok eljarasrendje

Intézménylink mukodtetése sordn a Nemzeti Népegészségiigyi Kozpont altal meghatarozott
szabalyokat szigortian be kell tartani.

» A gyermekek ovodaba 1épésekor — a jelentkezés soran — a sziilonek tajékoztatast kell
adnia gyermeke rejtett betegsége feldl.

» Az O6vodadban megbetegedd lazas gyermeket a sziildnek az értesitéstél szamitott
legrovidebb idon beliil haza kell vinnie.

» A gyermekek részére gyogyszer csak tartds betegség esetén, orvosi javaslat és
szakvélemény (pl. asztma, cukorbetegség stb.) alapjan adhaté be az 6vodaban. Egyéb
(gyogyszerek, homeopatias készitmények, teak, gyiimolcslevek, kozmetikai szerek) nem.

» Napvédelem érdekében meghatarozott moddon naptej hasznalata és tarolasa
engedélyezett.

> Lazas, beteg, megfazott, gyogyszert fogyasztd, labadozo gyermeket a sajat, és
Ovodastarsai egészségének védelmében nem fogadhatunk. Ilyen esetben az
ovodapedagogus kotelessége a gyermek atvételének megtagadasa.

> Betegség utan az ovodapedagogus csak orvosi igazolassal egyiitt veheti at a gyogyult
gyermeket. Az orvosi igazolasnak tartalmaznia sziikséges, hogy a gyermek hany napot
(mettél-meddig) volt beteg.

» Fertozé gyermekbetegség esetén (baranyhimld, skarlat, fejteti stb.), az évodat azonnal
értesiteni kell a tovabbi megbetegedések elkeriilése érdekében sziikséges preventiv
intézkedések miatt (fokozott eldvigyazatossag, fert6tlenités, véddoltas miatt).

» Az 6voda a gyermek fejtetvessége esetén — az aktualis egészségvédelmi rendelkezések
alapjan — jar el.

» A csaladban el6forduld fert6zo betegségekrél az ovodai gyermekkozosség érdekében

haladéktalanul t4jékoztassdk a sziilok az dvodat!
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» Hianyzas utan a gyermekek szamara étkezést csak akkor tud az 6voda biztositani, ha a
sziil6k el6z6 nap legkésébb 9:00 oraig jelezték. Ellenkezé esetben a hianyzast kovetd
napon a gyermeknek étkezést nem tudunk biztositani, tehat ebéd elott 11.30-kor haza
kell 6t vinni, €s tizorairol is a sziilé gondoskodik.

» Beteg, megfazott, lazas, laz- vagy kohogéscsillapitdt, gyogyszert szedd, még labadozo
gyermek a sajat gyogyulédsa €s tarsai egészségének védelme érdekében az dvodat nem
latogathatja. Ilyen esetekben az ovodapedagogus kotelessége a gyermek atvételének

megtagadasa.

9.3 Védo-6vo eldirasok

Az 6vodaba jar6 gyermekek intézményen beliili egészségiigyi gondozasat az dovodat ellatd
védond biztositja.

A védo, ovo intézkedéseket a gyermekeknek és sziileiknek, az ovodapedagdgusoknak és a

neveldmunkat segité alkalmazottaknak az 6vodaban valo tartdzkodas soran meg kell tartaniuk.

A gyermekek altal betartandé védé, 6vo eldirasok

9.3.1. A gyermekek egészsége érdekében a gyermekek dltal betartando eldirasok

» étkezés utani fogmosas sajat fogmoso felszereléssel,

étkezés elotti, WC hasznalat utani kézmosas,

sajat torolk6zo hasznalata,

étkezéseknél a sziikséges mennyiségii étel elfogyasztasa,

szomjusag csillapitasara a sziikséges mennyiségii folyadék elfogyasztasa,
ebéd utani pihenés, alvas,

friss levegon torténd mozgasban valo aktiv részvétel,

vV V.V V V VYV V

a csoportszobaban valtocipd hasznalta.

9.3.2. A gyermekek testi épsége érdekében a gyermekek dltal betartando elGirdsok

> ahelyiségek és az udvar rendjének betartasa,
a jatékok, evéeszkozok rendeltetésszerii hasznalata,
alvasidOében csak az 6vono altal engedélyezett targyat tarthatja maganal,

a csoportszobabol csak engedéllyel mehet ki,

YV V V V

az udvaron tartozkodas sordn csak a jatszorészen tartozkodhat,
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> az épiiletbdl csak a sziilovel (térvényes képviseldvel) 1éphet ki, miutan bejelentette az
ovodapedagdgusnak/pedagdgiai asszisztensnek,
» tarsai testi épségét nem veszélyeztetheti, fizikai €s lelki bantalmazast, fenyegetést nem

alkalmazhat.

9.3.3. A gyermekek testi épsége, biztonsdaga és egészsége érdekében a sziilok dltal betartando
ovodai eloirasok

» Kérjik a sziiloket, hogy az d6vodaban tartozkodasuk ideje alatt sziveskedjenek az
intézményben kialakitott rend betartasat onmagukra nézve is koételezonek tekinteni (pl.:
az Oltozében ne engedjék gyermekeiket futkdrozni, mert balesetveszélyes; ne engedjék
enni)!

» A gyermekek érdekében, a balesetek elkeriilése miatt az Ovoda udvaran csak
ovodapedagogusok/pedagogiai asszisztens feliigyelete mellett lehet tartozkodni. A
szlilok a gyermekiik atvétele utdn az 6voda udvarat a balesetek elkeriilése érdekében
jatszotéri tevékenységre nem hasznalhatjak. A gyermek sziil6jének torténd atadasa utan
az 6voda teriiletén bekovetkezett balesetekért az 6voda nem vallal feleldsséget.

» A gyermekek az dvodaba csak a sziild (torvényes képviseld) €s a nevelési év kezdetén
kitoltott meghatalmaz6 nyilatkozatban megjelolt személy kiséretében érkezhetnek és
tavozhatnak. FErkezéskor kotelesek a kisérok a gyermeket megfeleld oltozékben
ovodapedagogusnak/pedagogiai asszisztensnek atadni, a kapubol elengedett gyerekért
feleldsséget nem tudunk vallalni. Hazamenetelkor a sziilének a gyermek tavozasat is
jeleznie kell az 6vodapedagogusnak.

» A sziiloknek varatlan esetben lehetéségiik van arra, hogy kiilon meghatalmazzanak
irasban valakit a gyermek elvitelére. Ebben az esetben a meghatalmazas tartalmazza a
meghatalmazott nevét, cimét és személyi igazolvanyanak szamat. Kiilonleges, varatlan
esetben telefonon is kérheti a sziilé a gyermek mas személy altal torténd elvitelét, de
kizarélag a csoportos 6vodapedagdgussal tortént egyeztetés utan.

» A sziil6 koteles megadni lakascimét, napkozbeni elérhetdség érdekében telefonszamat.
Adatainak, elérhetdségének valtozasait haladéktalanul be kell jelentenie a csoportos
6vodapedagogusnak.

» A valofélben 1évo sziilok esetében a gyerek elvitelét, lathatasat csak birdsagi végzés
bemutatasa utan korlatozhatja valamelyik sziilé a mésik rovasara.

» A napkdzben megbetegedett gyermeket - az 6vodapedagogus értesitése utan - a sziild

koteles mieldbb elvinni az 6vodabdl, €s csak orvosi igazolassal johet ismét kozosségbe.
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» Kérjik, ne hozzanak olyan eszkozt az 6vodaba, mely balesetet okozhat.

» Kérjik a sziiloket, ellenérizzék a gyermek ruhazatat, hogy semmilyen veszélyes targy
(szar6-vago, gyulékony eszkdz) ne maradjon a zsebiikben.

» A sziilok az 6voda kiszolgalo helyiségeit nem hasznalhatjak (WC, 61t6z0).

» Fert0z6 betegség esetén az 6vodat azonnal értesiteni kell a fert6tlenités miatt.

A fert6z6 betegségben szenvedé gyermeket nem lehet 6vodaba hozni!

Az igazoldsnak tartalmaznia kell a betegség miatt bekdvetkezett tavollét pontos idGtartamat is.
Ha a gyermek az 6vodai foglalkozasrél tdvol marad, mulasztasat igazolnia kell.

A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha

> a szl irasbeli kérelmére, amit legkésébb a hianyzast megel6z6 napon atad a gyermeket
neveld ovodapedagogusnak €s az intézményvezetd engedélyt adott a tavolmaradasra,

» a gyermek beteg volt, a jogszabaly szerinti tartalommal rendelkezd orvosi igazolast
atadta a gyermeket neveld oOvodapedagdgusnak a felgyogyulast kovetd elsé ovodai
ellatas napjan.

» a gyermek, hatosagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott
kotelezettségének eleget tenni.

Ha a gyermek, tdvolmaradasat nem igazoljak, a mulasztas igazolatlan.

9.3.4. A gyermekek testi épsége, biztonsdaga és egészsége érdekében az ovodai dolgozok dltal

betartando ovodai eldirasok

» Az ovodapedagogus a gyermeket csak akkor adhatja at idegennek, ha minden kétséget
kizaroan meggy0zddott a nyilatkozatban megjeldlt személy személyazonossagarol.

> Ugyelni kell az 6voda kapujanak zarva tartisara és a bejarati ajtd becsukasdra.

> Ovodankban a védond évente haromszor sziirést végez (tisztasagi és fejtetii elleni)
valamint a nagycsoportosokndl tavasszal (latas, hallas). Fejtetli fert6zottség esetén a
sziil6 koteles gyermek hajat megtisztitani €s tiszta hajjal hozni a gyermeket 6vodaba.

» A gyermekek védelme és biztonsaga, a veszélyeztetettség megeldzése és megsziintetése
érdekében az oOvoda egyiittmiikddik a gyermekjoléti szolgalattal, illetve egyéb
szakszolgaltatokkal. A gyermekvédelmi felelds elérhetdsége a falinjsagon talalhato.

» A gyertyagyujtast csak felndtt végezheti a megfeleld oOvintézkedések mellett, ha a
csoportbol tavozik, a gyertyat el kell oltani!

» Masik épiiletrészbe athaladaskor a sor elején és végén felnott kiséret sziikséges!

» A 1épcson valo kozlekedéskor a papucs hasznalata veszélyes.
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Az o6vodaban torténd baleset esetén a gyermeket elsdsegélyben részesitjiik. Ha ugy
itéljik meg, hogy tovabbi orvosi ellatdsra van sziikség, a sziilot értesitjilk €s orvosi
kezelésérél 6 dont. A baleseti jegyzOkonyvet az intézményvezetd-helyettes rogziti az

elektronikus feliileten, majd tértivevényes levél formajaban megkiildi a gondviseldnek.

9.3.5. A gyermekek ruhdzata a biztonsdagos évodai tartézkodds érdekében

>

YV V V VY

A gyermekek ruhdzatat az 6vodaban jellemezze a praktikussag, kényelem, tisztasag,
figyelembe véve az idéjaras valtozasait. A gyermek konnyen le és fel tudja venni azt.
Sziikséges az esetleges atoltozkodéshez a csereruha (féleg a kicsiknél).

Unnepélyek alkalméval a gyermekek ruhazata alkalomhoz ill legyen.

Legyen az évodasnak valtocipdje (papucs balesetveszélyes!)

Kérjiik a ruhadarabokat, cip6t jellel ellatni.

Testneveléshez kényelmes polo, rovidnadrag, esetleg dressz, tornazokni, tornacipd —
lehet6leg nem a valtocipd — textilzsakban. A textilzsakon a jel jol felismerhet6 legyen.
Kérjiik, hogy a gyermekek holmijat minden esetben a kijelolt helyre tegyék, az 61t6zot
pedig rendben hagyjak maguk utdn. A csoportszobaba utcai cipdvel egészségiigyi okok
miatt nem lehet bemenni.
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10. AZ INTEZMENY HASZNALATI RENDJE

10.1

Rendkiviili események esetén sziikséges teendok

Intézményiinkben tiiz és bombariadd esetén a sziikséges intézkedéseket a Szervezeti és

Miikodési Szabalyzat tartalmazza.

>

Az intézmény minden alkalmazottja koteles az altala észlelt rendkiviili eseményt
kozvetlen felettesének jelenteni. A rendkiviili eseményrdl az intézményvezetd értesiti a
fenntartot. Az intézményvezetd vagy az intézményvezeto-helyettes akadalyoztatasa
(tavolléte) esetén az éves munkatervben rogzitett helyettesitési rend szerinti ligyeletes
vezetonek kell eljarni, az o6vodai csoportot érintd esetben a csoportot vezetd
o6vodapedagogust intézkedési kotelezettség terheli.

Rendkiviili esemény (bombariado, tliz, természeti katasztrofa) esetén az épiilet kitiritése a
tlizriado terv szerinti Gitvonalon torténik a rendérség egyidejii értesitésével.

A gyermekek a dolgozdk vezetésével hagyjak el az épiiletet. Az épiiletben senki sem
maradhat, és a renddrség érkezéséig oda senki nem léphet be. Az épiilet kiiiritésének
id6tartamarol, a gyermekek elhelyezésérdl az intézkedést vezetd hatdsag informacidja
alapjan az intézményvezetd vagy akadalyoztatisa esetén az intézkedéssel megbizott
személy dont, a rendOrség egyidejli értesitése mellett.

A bombariadérol és az egyéb rendkiviili eseményrdl, illetve a hozott intézkedésekrdl
haladéktalanul értesiteni kell a fenntartot.

A gyermekek biztonsagos ideiglenes elhelyezésérdl, a fenntartd egyidejii értesitése
mellett az intézményvezetd vagy az intézményvezeto-helyettes, illetve akadalyoztatasuk
esetén az intézkedéssel megbizott személy gondoskodik.

Amennyiben az intézmény csoportszobaiban a miiszaki, miikodési feltételek tartds
hianya miatt a hOmérséklet legalabb két egymast kovetd nevelési napon nem éri el a husz
Celsius-fokot, az intézményvezetd6 a fenntartd egyidejii értesitése mellett rendkiviili
szlinetet rendel el, és a rendkiviili sziinet elrendelésérdl tajékoztatja a sziiloket. A
rendkiviili sziinet id6tartama alatt az intézmény fenntartdja gondoskodik a sziillok
kérésére a gyermekek feliigyeletérdl és étkeztetésiik megszervezésérdl.

Tilos a dohanyzas €s az alkoholfogyasztds az intézményben, valamint az intézményen

kiviil a gyermekek részére szervezett rendezvényeken.
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10.2

10.3

Az 6voda helyiségeinek és targyainak hasznalata

Az 6voda helyiségeit, targyait a rendeltetési célnak megfelelden és a napirend szerinti
idében — Ovondi/pedagdgiai asszisztens vagy dajkai (pl.: mosd6) feliigyelettel —
hasznaljak a gyermekek.

Kérjiik, hogy a beszoktatas idejére és a nyilt napokon, amikor a sziil6k is a csoportban
tartozkodnak, sziveskedjenek sajat résziikre is valtocipérél gondoskodni! Az 6voda
tisztasaganak megorzése érdekében kérjiik, hogy utcai cipdben a sziilok csak a csoport
ajtajaig kisérjék gyermekiiket.

Az intézmény konyhajaba csak 6vodai dolgozoé 1éphet be, sziilok szamara a belépés tilos!
Ebéd utan az érintett sziilok gyermekeikre az 61toz6ben varakozzanak.

A gyermekek az 6vodai jatékokat, eszkozoket nem vihetik haza. Amennyiben mégis igy
torténne, kérjiik a sziiloket, hogy sziveskedjenek azt miel6bb visszajuttatni az
intézménybe!

Az 6voda mellékhelyiségeit csak az 6voda dolgozoi hasznalhatjak.

Az 0vodai élethez nem sziikséges targyak behozatalanak rendje

A gyermekek 6vodai életéhez nem sziikséges targyak behozatala tilos!

A gyermekeknek az 6vodaban az ékszer viselése nem ajanlott (gylirli, aranylanc, 16gos
fiilbevald), mert balesetveszélyes, elvesztéséért, rongalodasaért feleldsséget nem
vallalunk.

A gyermekek — nem rendszeresen — behozhatjak tarsaiknak megmutatni kedvenc
jatékukat, de azt a sziilé vagy elviszi, vagy a gyermek tizorai el6tt az szekrényébe teszi
(az 6vodapedagogus belatasa szerint).

Az alvashoz behozott pliiss jatékok a délutani pihendig a szekrényben maradnak.
Agressziv jatékra 6sztonzo jatékok behozatala tilos!

Az ovodaba behozott targyakért — értékhatartol fliggetleniil — sem anyagi, sem mas
jellegii felelosséget nem vallalunk.

A gyermekek kozott a mobiltelefon hasznalata minden dolgozo és a beszoktatasi idoben
a csoportban tartozkodo sziil6 szamara is tilos!

Ovodankba jard6 gyermekek csak az oOvodapedagogus/pedagogiai  asszisztens
feliigyeletével haszndlhatjdk az 6voda helyiségeit, udvarat és felszereléseit.

Az O6voda teruletére allatokat behozni tilos.
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ZARO RENDELKEZESEK
Legitimacios zaradék

A szentesi Szent Erzsébet Katolikus Altaldnos Iskola és Ovoda hazirendjét a nevelStestiilet
2020. augusztus 31-én elfogadta.

Jelen hazirend az intézmény fenntartdjanak, az Szeged-Csanadi Egyhazmegyének (Szent
Gellért Katolikus Iskolai Féhatosagnak) a jovahagyasaval 1€p hatdlyba és a jovahagyast

kovetden bevezetésre keriil, ezzel az ezt megel6z6 hazirend érvénytelenné valik.

A hazirend feliilvizsgalata és modositasa
A Hazirend feliilvizsgalata és modositasa automatikusan sziikségessé valik, ha azt jogszabalyi
valtozasok eldirjak, indokoljak.

A hézirendben foglaltak megvalosulasat a nevelOtestiilet folyamatosan feliilvizsgélja.

A hézirend moddositasat kezdeményezheti:
e a fenntarto
e anevelGtestiilet
e az intézmény vezetdje
e asziildi kozosség

Modositas csak a neveldtestiilet elfogadasaval €s a fenntart6 jovahagyasaval lehetséges.

A hazirend nyilvanossagra hozatala
Az intézmény hazirendje nyilvanos, minden érdeklddd szdmara elérhetd, megtekinthetd. Egy-
egy példanya a kovetkezd helyeken talalhaté meg:

e az intézmény fenntartdjanal

e az intézmény vezetdjénél

e azigazgatohelyettesi iroddban

e az intézmény irattardban

e az intézmény konyvtaraban (a sziilok helyben olvasassal, a konyvtar nyitvatartasi

ideje alatt szabadon megtekinthetik).

e az intézmény 6vodai neveldi szobajaban

A hazirendet az intézmény honlapjan nyilvanossagra hozzuk.
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A hazirend egy példanyat a beiratkozéaskor a sziilonek 4tadjuk. Erdemi valtozas esetén arrdl a

sziiloket tajékoztatjuk.

A hazirend ismeretének hidnya nem mentesit annak betartasa aldl.

Szentes, 2020. augusztus 31.
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Ratifikacios zaradék

Ratifikacios zaradékok

I.

Jegyzokonyv - A neveldtestiilet nyilatkozata

A Szent Erzsébet Katolikus Altalanos Iskola és Ovoda hazirendjét a neveldtestiilet 2020.

augusztus hé 31. napjan tartott értekezletén 100 % aranyban elfogadta.

1. | Bagi Laszlé $ e :‘ VL&SI/("(’ 20. | Pagerné Kovacs Szilvia W&R C"t(‘“”\f
2. | Balazs-Bakai Timea % 21. | Pantye-Bajusz Noémi %%jjy% \
3. | Balogh Agnes Mﬁf}k u{,(/‘ s | 22- | Papp Séndor 'P(‘fﬁ %L\“

4. Benedek Tibor /2; ) /’/Z/ '/ ,/‘ 23. | Raczné Miskolczi Erzsébet &Q’mt,&w
5. | Bugyi Rézsa B\AQ}/L- /:\)Q'm 24. | Réfiné Gaspar Annamaria \;)2 & ,f—»«l (\[/7

6. |Czaké Erika (LoSeds Evten | 25 mgr?;fl':f Molndr MUCf“d“‘ i

7. | Fekete-Nagy Irén T Sihe 1. 1] 26, | Remusiné Lakos Miria %‘“‘“1‘ Qj

8. | Gabor Katalin Mariann %O\\L \Ar— 27. | Rényai Eva 'D( v\‘ | k

9. Gulyas Anita /\H’Q\ G\ C{»\, 28 | Siposné Miskolczi Gyongyi ﬁm%h OW. (Vh
10. | Gyenes Tamas k/, [P 7//%///(_\0 29. | Szabé Erzsébet ju\lov E M\oe“"
11. | Horvath Miklésné W\l\ Ab Lo H«SL\;,J 30. | Szabé Mariann WV\

12. | Jané6né Kispal Katalin /}\ U/ A(&(J— 31. | Szab6né Gyerman Erika 5,2 &QCM
13. | Kerekes Angéla iﬂ,wtv—; WL‘" 32. Zil:;ifgliliyﬁngyi M\W‘ W
14. | Kis-Hajduné Rudics Zita | [/« a/&\/\\o( i ‘(yl 33. | Tari Néra v kAo
15. | Kiss Anita Erzsébet M -\jm;(@v 34. | Valkai Aniké Ui Dot

16. | Kiss Péter , S 0] 35 | varji Atila J— [ —
17. | Kovacs Zoltanné Yol 52—,: A )| 36. |Vida Sziics Janosné’ 'in{,a ; \V: /Ti'wbd
18. | Mithé Eva \\J(C\J’b\f b g 37. | Vida-Sziics Zsuzsanna B St ISVIY
19. | Nagyné Doba Katalin W '\;_\‘\qiﬂ;\ l}(bfrw(;{\
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IL.
Fenntartoi jovahagyo nyilatkozat

Alairasommal tanusitom, hogy a fenntartd6 dontésre jogosult vezetdje a Szent Erzsébet

Katolikus Altaldnos Iskola és Ovoda hazirendjének fenti rendelkezéseivel egyetért, azokat

jovahagyja.
Szentes, 2020. év szeptember 1. %
> g | 2 .
E\‘ é;j < N N = L\:Q_\ V)

fenntarto képviseldje

~58ed, A it w2
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